3aTBepaKeHO

KepiBHuk anapary
Kawm’sanenn-IlogiyibcbKkoro
MICBKPailOHHOTO0 Cy1y
XMeJIbHUIbKOIL 00J1aCTi

"08" mrotoro 2017 poxy
A.B.lllepuyn

YMmoBH
MPOBEJCHHS KOHKYPCY

Ha 3aMHATTS BaKaHTHOI MOCAIM JIEPXKABHOI CITy:KOu Kateropii «B» -
cexpetapsi Kam’sietb-I1o111bChKOr0 MiCbKpailOHHOTO

cyny XMeJIbHHUIIbKOT 00J1acT1

3arajbHi yMOBH

ITocanoBi 000B’A3KH

1. 3nilicHIOE nepBUHHUIT OOJIK CHIpaB i MarepialliB, pO3rJIsil SIKUX MepeadaueHo
npolLecyalbHAM ~ 3aKOHOJABCTBOM,  3a0e3ledye  3aloBHEHHS  OOJIKOBO-
CTaTHCTHYHHUX KapTOK B €JICKTPOHHOMY BUTJISII.

2. 3abe3neuye 30epiraHHs CyI0BHX CIpaB Ta iHIINX MaTepialis.

3. 3aificHro€e 00JTiK Ta 30epiraHHs PEYOBUX JOKA3IB.

4. TlpoBoguth podOOTy 3 OGQOpPMIICHHS 3BEpPHEHHS CYIOBUX pIllIeHb [0
BUKOHAHHs, KOHTPOJOE OJCPKaHHA HOBiI[OMJ'IeHI) npo X BHUKOHaAHHSI Ta
3abe3neuye CBOEYacHe MPUETHAHHS JI0 CYIOBHX CIIPaB.

5. Ckiazmae 3a BCTAQaHOBJICHMMH (OpMaMM CTaTUCTHUYHI 3BITH TPO pe3yibTaTh
PO3IIIsiLY CYyJJOBUX CIIPaB.

6. 3milicHIOE MiArOTOBKY CYIOBHMX CIIpaB i3 CKapramu, IOJAHHIMHU JUIst

HaIICTIAaHHS 10 CY/IiB BUIIMX 1HCTAHIIIH.

7. IlpoBomuTh TIEPEBIPKY BiIMOBITHOCTI JOKYMEHTIB y CYJOBUX CIIPaBax OIHCY

CIIpaBH.

8. 3uiiicHIoE MiAroTOBKY Ta Mepeaady A0 apXiBy Cy/y CYIOBHX CIIPaB 32 MUHYJI
POKH, POBAKEHHS y AKHX 3aKIHYEHO, a TAKOXK 1HITY JOKYMEHTAII0 KaHIEesIpii

CyJly 3a MHHYJI POKH.

9. 3abe3neuye cCBO€YACHE HATIPABICHHS BUXITHOT KOPECIIOH ICHIII.

10. TIpoBoauTb POOOTY 3 OJIEPIKAHHS Ta CBOEYACHOTO MPHUEHAHHS ITOBIIOMIICHb

JI0 MaTepiajiB CIIpaBH.

11.3xilicHr0e  BHJady KO CYJOBUX pIllIEHb, IHIOUX JOKYMEHTIB, SKi
30epiraroTbCss B KaHLEILIPII CyAy, Ta CYIOBHX CIIpaB sl O3HAHOMIICHHS
yYaCHHKaM CYIIOBOTO mpoiecy BIAIIOBIIHO 110 BCTaHOBJIEHOI'O

TIOPSIIIKY.

12. Cexperap cymy 3000B’s3aHHIl JOTPUMYBATHCH TIPABWJI BHYTPINIHHOTO

TPYZOBOTO PO3MOPSIIKY.




13. Ilpamroe B aTOMaTH30BaHiil CHCTEMI JOKYMEHTOOOITY CYAY.

YMoBH omiaTH npaui

mocagoBuii okman — 2000 rpm., HambaBka 3a BHUCIYTYy pOKIB HA JepiKaBHIN
ciyx0i, HagOaBKa 3a paHT JEPKABHOTO CITYKOOBIS, 32 HAIBHOCTI JOCTATHHOTO

(hoHTy OTUIATH TIpaIli - IpeMis.

Indopmanis npo crpokoBicTb Un
0e3CTPOKOBICTH MPU3HAYEHHS HA

nocajy

CtpokoBo (Ha mepiof mepeOyBaHHS OCHOBHOTO MpAIliBHUKA Y BUIITYCTIN IS

JOTIIAY 3@ TUTHHOIO IO JOCATHEHHS HEI0 TPUPITHOTO BiKY)

Ilepenik 10KyMeHTIB,
HeOoOXi/THUX /15 y4yacTi B

KOHKYPCi, Ta CTPOK iX MOJAHHA

1. Komist maciopTa rpomMaasiHiHa Y KpaiHu.
2. IlucepmoBa 3asgBa MPO y94acTh y KOHKYPCi i3 3a3HAYCHHAM OCHOBHHX MOTHBIB
070 3aMHATTS TOCAaIM JAEp)KaBHOI CITy)KOW, O SKOI MOJAEThCS pe3ioMe y
JOBUTBHIH hopmi.

3. IlucemoBa 3asBa, B AKiii ocoba MOBIIOMIIAE, IO A0 HEl HE 3aCTOCOBYIOTHCS
BHU3HAYCHI JACTHHOIO TPETHOIO a00 YEeTBEPTOTO cTaTTi |

3a00poHH, 3akoHy

Vkpainu "IIpo ounmieHHs BIaju', Ta HajJae 3rojay Ha MPOXOKEHHS MEPEeBipKU
Ta HAa ONPIJIIOJAHCHHS BIJOMOCTEH CTOCOBHO Hel BIANOBIZHO IO 3a3HAYCHOTO
3aKoHy.

4. Korrii JOKyMEHTIB PO OCBITY.

5. 3amoBHEeHa 0c000Ba KapTKa BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka.

6. BimomocTi mpo moaqy eneKTpoHHOI aekmaparii 3a 2016 pik mo €IP1.

Crtpok mojaHHS JMOKyMeHTiB: 20 KaJeHIAPHWX MAHIB 3 JHS ONPHIIIOJHCHHS
iHpopMamii mpo TpoBeneHHS KOHKYypCy Ha odimiitHomy caiiti HamionamsHOTO

areHTCTBA 3 MUTaHb JIepXKaBHOI cirykom, 1o 1 6epe3nas 2017 poxy BKIFOUHO.

Jara, yac i Mmicue npoBeaeHHsI

KOHKYpCY

06 6epe3nst 2017 poky o 10.00 roz.

32300, XmenpHuipka 00sacth, M. Kam’sinenp-Iloainecekuit, By, [leBuenka, 29

IpizBuie, iM’s Ta Mo 6aTHKOBI,
HoMmep TejieoHy Ta agpeca
€JIEKTPOHHOI MOLITH 0CO0H, sIKA
HAJIa€ 10AaTKOBY indopmauiio 3

NMATAHb NPOBECICHHA KOHKYPCY

CreriasicT mo po6orti 3 nepconanom Kam’sivenb-I104i1bChKOT0 MiCbKPafOHHOTO
cyny XmenbHuIbKOT 00sacti — Tkay Okcana BacuiBHa,

ten. (03849) 2-11- 22

e-mail: inbox@kpm.km.court.gov.ua

Bumoru 10 npodeciiiHOi KOMIIETEHTHOCTI

3arajibHi BUMOTH

1 OcgiTa Buia ocBiTa 3a OCBITHIM CTyIIeHEM MOJOIIOro OakaiaBpa abo OakamaBpa
2 JocBin po6oTu He notpebye
3 BoJsioninns nep:xkaBHoro | BinbHE BOMOIIHHS JepKaBHOIO MOBOIO
MOBOIO
CrneniajbHi BUMOTH
1 Ocsira Bumia ocsita 3a crenianbHicTio «IIpaBo3HaBcTBOY, «IlpaBo», «IIpaBooxopoHHa
JUSITTBHICTEY
2 3uanns 3akonoaaBcrea | 1. Koncruryuis Ykpainu.

2. 3akoH Ykpaiau «I[Ipo mpepxaBHY CIIy:KOy».

3. 3akoH Ykpaiau «I[Ipo 3ano0iraHHs KOPYIIIii».

4. «IHCTPYKILIS 3 AIJTOBOJCTBA Y MICIIEBUX 3arajlbHUX CY/AaX, alelsiHHIX Cyaax
oOmacreit, anensmiitanx cynax mict Kuera Ta CeBacrorons, AesiitHOMY CyIi
ABronomHOT PecryOniku Kpum ta Bumomy crnenianizoBaHoMmy cyai YKpaiHu 3
pO3MIIsily IMBUIBHUX 1 KPUMIHAJIBHUX CcHpaB» 3aTBepikeHa HakazoMm JICA
VYkpainu 17.12.2013 No 173,



http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran13#n13
http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/1682-18/paran14#n14

5. Kpuminampuuii kozpexc Ykpainu, KpuminaipHO-TIporiecyajibHUI KOJEKC
VYkpainu.
6. LuBinbuuii kogeke Ykpainu, L{uBinpHO-nIpoLiecyabHUN KOAEKC YKpaiHu.

7. Kopekc Ykpainu npo ajMiHICTpaTHBHI IPABOTIOPYIICHHSL.

IIpodeciiini 3HaHHS

[IpaBwia niI0BOICTBA, PABHJIA JTIJTOBOTO €TUKETY Ta JiJIOBOI MOBH.

SIKicHe BUKOHAHHS

MOCTABJICHUX 3aBJaHb

1. BMiHHS TTpaifoBaTH 3 iHPOpMAITI€TO.

2. OpieHTallis Ha JOCATHEHHS KiHIIEBOTO PE3YIIbTaTYy.

Komanana po6ora ta

B3a€EMOis

1. BMiHHS TTpamfoBaTH B KOMaH/I].

2. 31aTHICTD IO B3a€MO3aMiHU, BMiHHS €(eKTUBHOT KOOPAMHAIIIT 3 IHIITUMH.

CHpuiiHATTSA 3MiH

31aTHICTh IPUIMATH 3MIHU.

Texniuni BMiHHSA

BMiHHSI BUKOPUCTOBYBATH KOMIT IOTEpHE 00JIaIHAHHSI.

Ocob6ucTi KoMmeTeHmii

. BianosiganpHICTh.

. CHCTeMHICTb 1 caMOCTIHHICTh B pOOOTI.
. YBaKHICTb.

. HamonernueicTs.

. KpeaTuBHiCTh Ta 1HIIaTUBHICTb.

. OpieHTal1is Ta CAMOPO3BUTOK.

. OpieHTalis Ha 00CITyTOBYBAHHS.

o N oo oA WN B

. BMiHHS TpaIfoBaTH B CTPECOBHUX CUTYAIISIX.




